
FAKÜLTE KURULU/FAKÜLTE YÖNETİM KURULU TOPLANTISI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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  Evet 

Başlangıç 

Konuların Dekan tarafından değerlendirilmesi ve Fakülte Kurulu / 

Fakülte Yönetim Kuruluna havale edilmesi 

Toplantı için salt 

çoğunluk sağlandı mı? 

Gündem konularının görüşülmesi, karara bağlanması, 

raportör tarafından yazılması 

Bitiş 

Fakülte Kurulu / Fakülte Yönetim Kurullarında görüşülecek 

taleplerin Dekanlık Makamına iletilmesi 

Alınan kararların yazılarak tutanak oluşturulması ve  

tutanak metninin kurul üyelerince imzalanması 

Kararların ve ilgili belgelerin arşivlenmesi 

Gündeme alınacak konulardan/taleplerden Fakülte Kurulu / 

Fakülte Yönetim Kurulu gündeminin oluşturulması 

Toplantı başka 

tarihe ertelenir.  

Gündemin görüşülmesi için Fakülte Kurulu / Fakülte Yönetim 

Kurulu üyelerinin toplantıya çağırılması ve gündem maddelerinin 

üyelere dağıtılması 


