PERSONEL MAAS ISLEMLERI iS AKIS SEMASI
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Dokiimanlar

Maas Birimi tarafindan, Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklar ile ilgili olarak
kendisi, Rektorliik birimleri ve diger kurum ve kuruluglardan gelen bilgiler dogrultusunda,
yapilacak degisiklikler ile Ilgili aya ait personelin derece kademe, kidem vb. terfi degisiklikleri,
yabanci dil puani, aile yardimi i¢in esin ¢alisip ¢calismadigi, cocuk yardimi i¢in ¢ocuk sayisi ve
yast vb. degisiklikler KBS ekranindan giincellenir. Nakil giden veya iicretsiz izne ayrilanlarin da
KBS sisteminden ¢ikis1 yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika,
emekli bor¢lanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili kanunun 152.maddesine
gore 7 giinil agan hastalik izin siireleri vb. ) girilerek maas hesaplatma iglemi tamamlanir.

Maas Bilgileri, Maag Birimi Personeli tarafindan sistem iizerinden giincellenir ve kontrol edilir.
Onay i¢in sistem iizerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
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Gergeklestirme gorevlisi sistem
tizerinden kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onay icin génderir.

Harcama Yetkilisi sistem iizerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gonderir.
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Personelin 6zlikk
haklariyla ilgili degisikleri
iceren belgeler

\/_-

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mali Isler Birimi Personeli sistem
iizerinden Maas raporlarini yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir ve Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina teslim edilmek iizere Maag Birimine gonderir.

SGDB tarafindan 6deme yapildiktan sonra Mali Isler Birimi Personeli
tarafindan Anlagsmali Bankaya 6deme talimat yazisi ve banka listesi
gonderilir.
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Odeme Emri ve
Ekleri



