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Başlangıç 

Ambar Kontrolü yapılır. 

İlgili Birim yada Bölüm Başkanlıklarının talep yazısı Dekanlığa bildirilir.  

Malzeme teslim edilir. 

 
22/d maddesine göre yapılacak alımın parasal sınırın aşılıp 

aşılmadığı ve tespit edilen yaklaşık maliyete göre ödeneğin 
yeterli olup olmadığı kontrol edilir. 

Dekanlık Makamınca uygun görülen talepler Mali İşler Birimine havale edilir. 

Harcama Yetkilisince, piyasa araştırması yapacak ve alımı 

gerçekleştirecek görevli veya görevliler belirlenir ve 

ilgililere bildirilir. 

Onay Belgesi hazırlanır ve Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine imzalatılır. 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı düzenlenir. 

Sözleşme 

yapılacak mı? 

Gerekirse teminat alınır ve sözleşme 

düzenlenerek taraflara imzalatılır. 

Sipariş verilir. 

 



 

 

 

 

 

 

 

       Evet             Hayır 

Muayene ve Kabul Komisyonu alınacak 

malzemeyi/hizmeti kontrol eder. 

Mal/Hizmet 

Sözleşmeye Uygun mu 

Sözleşme hükümleri uygulanır. Muayene ve kabul işlemleri yapılır. 

Fatura, Muayene ve Kabul Komisyon 

Tutanağı, Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenir. 

Ödeme Emri Belgesi Düzenlenir ve 

Onay için sistem üzerinden 

Gerçekleştirme görevlisine gönderir. 

 

Gerçekleştirme görevlisi sistem 

üzerinden kontrol eder. Onaylar ve 

Harcama Yetkilisine onay için gönderir. 

 

Harcama Yetkilisi sistem üzerinden 

kontrol eder onaylar ve Muhasebe 

birimine gönderir. 

 

Harcama Yetkilisi onayladıktan sonra 

Ödeme Emri belgesi ve eklerini 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisine imzalatır. Tahakkuk teslim 

tutanağı hazırlanır ekleri ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim eder. 

 

Bitiş 


