ONARIM TAMIR BAKIM HiZMET BEDELLERININ ODENMESI iS AKIS SEMASI

Baslangig

.

Ilgili Birim yada Boliim Baskanliklariin onarim ve bakima iliskin talep yazis1 Dekanliga
bildirilir.

!

Teknik personel tarafindan arizaya yerinde miidahale edilir ve tamiri miimkiinse onarilir.

A4

Tamiri miimkiin degilse garantisi ve bakim anlasmasi var mi1 kontrol edilir. Garantisi varsa cihaz
servise gonderilir ve tamir ettirilir.

v

Garantisi yoksa bakim-onarimi diisiiniilen malzeme temini i¢in Dekanlik Makaminca, Mali Isler
Birimine havale edilir.

\4

22/d maddesine gore yapilacak alimin parasal sinirin asilip asilmadigi ve tespit edilen yaklagik
maliyete gore ddenegin yeterli olup olmadigi kontrol edilir.

Harcama Yetkilisince, piyasa arastirmasi yapacak ve alimi gergeklestirecek gorevli veya gorevliler
belirlenir ve ilgililere bildirilir.

A4

Fiyat Arastirma Tutanagi hazirlandiktan sonra Onay Belgesi hazirlanir, teklif yapilacak firmalar
belirlenir ve fivat teklifleri alinir.

Gelen teklif mektuplari fiyat agisindan degerlendirilir ve en diisiik fiyat1 veren firmaya teklifin
kabul edildisi haber verilir

v

Bakim-onarim isi ilgili firma tarafindan yerine getirilir.

Y

Muayene ve Kabul Komisyonu bakim onarimi kontrol eder,

'

Firma hizmet belirtilen
sartlara uygun sekilde
yerine getirmig mi?

Evet Hayir

Durum firmaya bildirilir
ve goziiken eksikliklerin
diizeltilmesi istenir.

Yiiklenici Firma ve Muayene

Kabul Komisyonu tarafindan

Hizmet Isleri Kabul Tutanag'
imzalanir.

v




Odeme Emri Belgesi Diizenlenir ve
Onay igin sistem {izerinden
Gergeklestirme gorevlisine gonderir.

I

Gergeklestirme gorevlisi sistem
iizerinden kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderir.

,

Harcama Yetkilisi sistem {izerinden
kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gonderir.

v

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra
Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim
tutanagi hazirlanir ekleri ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim eder.

v

o]




