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MİMAR siNAN GIJaEL sANATLAR üxivnnsirpsi
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Birim: İ staııbı-ıl D evlet Koıı servat ı,ıarı -B ö ltiıır S ekreterlıği
Görev Adı: Bilgisayar İşlctnıeni
Amiri I(oırseıvatuar Sel<ret eri
Sorumluluk Alanı: tsöltim Sekrcterliğı
Görev Devri: İdari persoııeldeır tıyguı-ı olaıı
Görev Anracı: Klırı.ıında görev yapaıl idari, al<adenıik ve sözleşıı-ıeli persoı-ıel ile dışarıdaı-ı

l< urı-ııı-ıa b aşv lıran l aı,a l,ı i zı-ı,ıct s ı,ın ı-ııal<

Temel Iş ve
sorumluluklar

l -Mtizikoloji Böliiıııi.
Geııel Miizikoloji Aııabiliııı l)alı,
Etnoınüzikoloji Anabiliııı Dalı,
Bestecilil< Bölünıü
Bestecilik Aı-ıasaııat D alı
Orkestra ve Koro Şefliği tsölı.iır,ıti,
Orl<estra ve Koro Şefliği Aııasaııat Dalı
Müzil< Teorisi Bölı.iıııii, Mı"izik Teorisi Arıasaırat Dalı ve Lisirıısiistii E,ğitinı
Enstitlisı.i Aırabiliın Dalı Başkıııılıl<lannıı-ı her tı.iı,lti yarzışınalıırıırı EBYS
üızerincJen yaprnak.
2-Röltiı-ıılcriıı-ıizclc görcv yapaıı al<aclcınik pcrsonclin görcv ı.ızatıııtı tarilılcri
takip eiliIetel< böltin,ı 1ıaşkaı-ııı,ııı-ı iııızasıyla Y az: İşlcri Birin-ıiı-ıc teslıın
ecl ilnıesini sağ[aıı,ıak.
3-Görcv yapaıı akadeıııik persoııeliıı yıllık izinlerinin tal<ibiı,ıiıı yalıılırıası ve
yılhl< izı-ıiııi yı.ııtdışıııda geçirecel< personeliıı Yazı İşlcri Biriınine bildirilıııesi.
4-Miizikoltı ji B ö|ünıü,
Geııel Mtizikoloji Aııabiliı-ıı Dalı.
Etı-ı oı,ırrizil<oloj i Anabil iı-ı-ı D al ı,

B estecilik Bölı,iını.i
Bestecilik Anasaııat Dalı
Orkestra ve Koro Şefliği Btjltinıti,
Orl<estra ve l(ortı Şefliği Aııasaııat Dalı
Mi.izik Teorisi Böltiıııii,
Miizik Teorisi Aııasaı-ızıt Dalı vc Lisansi"istii Eğitiı,ıı Eııstitlisii Anabiliııı Dalı
Başl<anhl<larıııııı gelen postalanı-ı tesliın alıııınası.
5-Lısaıısıistii Eğitinı Eı-ıstittisıi vc Ktıırseıvatuar Lisaırs ek ders lorı-ı-ılanrııı-ı
gönderilıııesini sağlanıak.
6- M iizil<oloji Böliiıııii.
Geıiel Mtizikoloji Aı-ıalıilim Da[ı,
Etnoıııiizikoloji Anabilinr Dalı,
Bestecilik Böltinıti
Bestecilik Anasanat Da]ı
Orkestra ve Koro Şclliği Bölıiıııü.
Orl«estra ve l(oro Şefliği Aııasanat Dalı
Müzik Teorisi Bölıiınti,
Mtizik Teorisi Aı-ıasaırat Dalı ve Lisaırsiistii Eğitim Eılstıtüsti Aırabiliın Dalı
Başl<anlıl<larııııı-ı kaciro istck talcplcriııııı I]öliiın I(ıırı.ılı-ı l«ararıyla Yazı İşlt-ri
Bıriıııiııc tcsliııı etl ılıııesi.
7-Lisırı-ıs ek ders foırıı|arııııı-ı Mulrasebe Bürosuna iınz,alı olaral< teslııı-ı
ed ilıııesiııi sağlııııa|<.
8-Öğretin-ı planları ve clersgörevleırc]irnıeleri Anabilıı,ı-ı Dalı Başl<aıılıklarınclaır
toplayarak ilgili l<uıulcla göıtişiilmek iizere düzerıleınel< ve takitıiııi yapırıak,
9-öğretinı elen-ıaı-ılarıııın bilgi ve bel ge talcplerini düzenlenıek.



l 0- Müzikoloji Bölünıü,
Geııel Mıizil<oloji Aı-ıabiliıı-ı Dalı,

Etıron-ırizikoloj i Anabiliı-ı,ı Dalı,
Bestecilik Böltimii
Bestecilik Anasanat Dalı
Orl<estra ı,e J(oro Şcfliği Röltin-ııi,
Orkestra ve Koro Şefliği Aırasaırat Dalı
Mtizik Teorisi Röliiıı,ıii, Miizik Teorisi Aııasaııat Dalı ve Lisansiistti Eğitiııı
Enstitı,isıi Aı-ıabilin-ı Dalı Başkaıılıl<larıı-ıııı Aı-ıasaı-ıat Dalı Sekreterlil<leriııi

1.ıirıitıırel<

Yetkileri: EtsYS l<ı.ıllaıııııal<

Kurumda Çalışmaya
Başladığı Tarih:

15l0512011

Birimde Çalışmaya
Başladığı Tarih:

16l0612026
Müzikoloji Böliiıııti, Geııel Mıizikoloji Anabilim Dalı, Etnomiizıl<oloji
Aırabilinr Dalı, Bcstccilil< vc Orl<cstra Şcfliği Anasanat Dalı

Ru clol<tiııraıicla açıl<laıraı-ı görev taı-ııır,ııı-ıı tıkuclurı,ı. Görevıını tıtırada l-ıelirtilen l<apsaında yeriııe gctiııııcyi
l<abul ecliyoıı.ıııı.
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